
คูมือการจัดทำ เพ่ิมเตมิ เปลี่ยนแปลง และแกไขแผนพัฒนาทองถ่ิน 

๑. นิยาม  
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ (ฉบับที่ ๓)  
พ.ศ.๒๕๖๑ 

  ๑. แกไขคำวา “แผนพัฒนาทองถิ ่น” เปน “แผนพัฒนาทองถิ ่น”และ”แผนพัฒนา” เปน 
“แผนพัฒนาทองถิ่น” เพื่อใหหวงระยะเวลาของแผนพัฒนาทองถิ่นสอดคลองกับแผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนา
กลุมจังหวัด และแผนพัฒนาภาค ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการบริหารงานเชิงพื้นที่แบบบูรณาการ 
พ.ศ.๒๕๖๐ 

  ๒. แกไขวาระการดำรงตำแหนงของสมาชิกของสภาทองถ่ิน ผูทรงคุณวุฒิ ผูแทนภาคราชการและ
หรือร ัฐว ิสาหกิจ ผ ู แทนประชาคมทองถิ ่น ในคณะกรรมการพัฒนาทองถิ ่น ผ ู แทนประชาคมทองถิ ่นใน
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินและคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ิน 
จากอยูในตำแหนงคราวละสองป เปนอยูในตำแหนงคราวละสี่ป 
  ๓. การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหเปนอำนาจของคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินและประชาคม
ทองถ่ิน 
  ๔. การเปลี ่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่น ใหเปนอำนาจของคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
  ๕. การเพิ ่มเติมหรือเปลี ่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่นที ่เกี ่ยวกับโครงการพระราชดำริ งาน
พระราชดำริ ร ัฐพิธ ีนโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ใหเปนอำนาจของผู บริหารทองถ่ิน 
  ๖.การประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่นใหประชาชนในทองถิ่นทราบ 
แกไขจากอยางนอยปละสองครั้ง ภายในเดือนเมษายนและภายในเดือนตุลาคมของทุกป เปนอยางนอยปละครั้ง 
ภายในเดือนธันวาคมของทุกป 
 
๒. ความหมาย 
            แ ผน พ ัฒน า  หมายคว ามว  า  แ ผนพ ัฒนา ท  อ ง ถ ิ ่ น ข อ ง อ งค  ก ร ป ก คร อ งส  ว น ท  อ ง ถ่ิ น 
            แผนพัฒนาทองถิ่น หมายความวา แผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่กำหนด วิสัยทัศน 
ประเด็นยุทธศาสตร เปาประสงค ตัวชี ้ว ัด คาเปาหมาย และกลยุทธ โดยสอดคลองกับแผนพัฒนาจังหวัด 
ยุทธศาสตรการพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ ่นในเขตจังหวัด แผนพัฒนาอำเภอ แผนพัฒนาตำบล 
แผนพัฒนาหมูบานหรือแผนชุมชน อันมีลักษณะเปนการกำหนดรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาที่จัดทำข้ึน
สำหรับปงบประมาณแตละป ซึ่งมีความตอเนื่องและเปนแผนกาวหนาและใหหมายความรวมถึงการเพิ่มเติมหรือ
เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ิน 
             การทบทวนแผนพัฒนา หมายความวา การปรับปรุง เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม แกไข ลักษณะเหมือนตอน
จัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น มีการประชาคมทองถิ่นแลวแตกรณี ประชุมคณะกรรมการและสภา ฯใหความเห็นชอบ
กอนประกาศใช 
            การแกไขแผนพัฒนา  หมายความวา (ไมใชสาระสำคัญ) หมายถึง การแกไขขอผิดพลาด โดยตองไมทำ
ใหวัตถุประสงคและสาระสำคัญเดิมเปลี่ยนแปลงไป การแกไขขอความ เชน คำผิด สระผิด การแกไขชื่อ 
            การเพ่ิมเติมแผนพัฒนา หมายความวา การเพ่ิมโครงการ ครุภัณฑ กลาวคือไมมีโครงการ ครุภัณฑใน
แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีจะดำเนินการ และ อปท. เห็นวาเปนอำนาจหนาท่ี เพ่ือประโยชนของประชาชนท่ีสำคัญมี 
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งบประมาณ จะดำเนินการใหเพ่ิมเติมแผน 

           การเปลี่ยน (สาระสำคัญ) หมายความวา การทำใหวัตถุประสงคและสาระสำคัญเดิมเปลี่ยนแปลงไปจาก
เดิม เชน ความยาวของพนนเกิดจากแผน ประเภทของถนน จากถนนลูกรังมาเปนถนน คสล.-เวลา สถานที่ กวาง  
ยาว สูง ลึก เปลี่ยนแปลงแผน 

 
๓. ข้ันตอนในการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น 

       ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ที่แกไขเพิ่มเติม 
 (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ ๗ (ใหยกเลิกความในขอ ๑๗ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำ
แผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ และใหใชขอความตอไปนี้แทน) 
  (๑) คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นจัดประชุมประชาคมทองถิ่น สวนราชการและรัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวของ 
เพื่อแจงแนวทางพัฒนาทองถิ่น รับทราบปญหา ความตองการ ประเด็น การพัฒนาและประเด็นที่เกี ่ยวของ
ตลอดจนความชวยเหลือทางวิชาการ และแนวทางปฏิบัติที่เหมาะสมกับสภาพพื้นที่เพื่อนำมากำหนดแนวทางการ
จัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น โดยใหนำขอมูลพื้นฐานในการพัฒนาจากหนวยงานตาง ๆ และขอมูลในแผนพัฒนา
หมูบานหรือแผนชุมชนมาพิจารณาประกอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน 
  (๒) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น รวบรวมแนวทางและขอมูลนำมาวิเคราะห
เพ่ือจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินแลวเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน  
  (๓) คณะกรรมการพัฒนาทองถิ ่นพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ ิ ่นเพื ่อเสนอผู บร ิหารทองถ่ิน  
  (๔) ผู บริหารทองถิ ่นพิจารณาอนุมัติรางแผนพัฒนาทองถิ ่น และประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 
       เพื่อใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล สำหรับองคการบริหาร
สวนตำบล ใหผูบริหารทองถิ่นเสนอรางแผนพัฒนาทองถิ่นตอสภาองคการบริหารสวนตำบลเพื่อใหความเห็นชอบ
กอน แลวผูบริหารจึงพิจารณาอนุมัติและประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินตอไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๓ – 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : โดยปกติ ประชมคมทองถ่ินหมายความวา ประชาคมระดับตำบล/หมูบาน 

               กรณีจัดประชาคมระดับตำบลเพียงระดับเดียวตองมีหนังสือสั่งการหรือ 

               ขอยกเวนกำหนดใหดำเนินการ 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

(นายกฯ เปนประธาน) 

จัดประชุมประชาคมทองถ่ิน 

สวนราชการและหนวยงานท่ีเก่ียวของ กรณีเทศบาล 

ผูบริหารทองถ่ิน 

พิจารณาอนุมัติราง ฯ  

และประกาศใช  

แผนพัฒนาทองถ่ิน 

คณะกรรมการสนับสนนุการจัดทำแผน ฯ 

(ปลัด อบต. เปนประธาน) 

จัดทำรางฯแผนพัฒนา 

เพ่ือเสนอ 

คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

พิจารณารางแผนพัฒนา 

เพ่ือเสอผูบริหารทองถ่ิน 

กรณี อบต. 
ผูบริหารทองถ่ินเสนอ 

รางตอสภา อบต.ให 

ความเห็นชอบกอน 

แลวผูบริหารทองถ่ินจึง 

พิจารณาอนุมัติและ 

ประกาศใช 
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๔. ข้ันตอนในการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ที่แกไขเพิ่มเติม 
 (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ ๙  (ใหยกเลิกความในขอ ๒๒ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำ
แผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ ท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๙ และใหใชขอความตอไปนี้แทน) 

  เพื่อประโยชนของประชาชน การเพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นดำเนินการ
ตามข้ันตอน ดังนี้ 

  (๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทำรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมพรอม
เหตุผลและความจำเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

  (๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นและประชาคมทองถิ่นพิจารณารางแผนพัฒนาทองถิ่นที ่เพิ ่มเติม 
สำหรับองคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมใหสภาองคการบริหารสวนตำบลพิจารณา
ตาม มาตรา ๔๖ แห งพระราชบ ัญญ ัต ิสภาตำบลและองค การบร ิหารส วนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ ด วย 
  เมื่อแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงแผนพัฒนาทองถิ่นดังกลาวใหผูบริหาร
ทองถิ่นประกาศใช พรอมทั้งปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันที่ผูบริหาร
ทองถ่ินประกาศใช 

  “ขอ ๒๒/๒ ในกรณีเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่นที่เกี่ยวกับโครงการพระราชดำริ งาน
พระราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ใหเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น สำหรับ
องคการบริหารสวนนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมใหสภาองคการบริหารสวนตำบลพิจารณาตาม
มาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ๒๕๓๗ ดวย และเมื่อแผนพัฒนา
ทองถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงไดรับความเห็นชอบแลว ใหปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอย
กวาสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับความเห็นชอบการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงพัฒนาทองถ่ินดังกลาว” 
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โครงการท่ีเปนนโยบายของ อบต. 

หรือไมเคยมีในแผนพัฒนาฯ 

โครงการพระราชดำริ งานพระราชพิธี รัฐพิธี 

นโยบายรัฐบาลและนโยบาย 

คณะกรรมการสนับสนนุการจัดทำแผนฯ  

ทำรางแผนพัฒนาฯ ท่ีเพ่ิมเติม 

พรอมเหตุผลและความจำเปน 

เสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

ผูบริหาร 

สภา อบต.พิจารณาให 

ความเห็นชอบ 
 

ผูบริหารทองถ่ินประกาศใช 

พรอมท้ังปดประกาศให 

ประชาชนทราบ 

คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

และประชาคมทองถ่ิน 

พิจารณารางแผนพัฒนาฯเพ่ิมเติม 

กรณี อบต. 

กรณีเทศบาล 
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๕. ข้ันตอนในการเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 (ฉบับท่ี ๓)  พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ ๑๐ (ใหเพ่ิมความตอไปนี้เปนขอ ๒๒/๑ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย

การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘) 

  เพ่ือประโยชนของประชาชนการเปลี่ยนแปลงพัฒนาทองถ่ิน ใหเปนอำนาจของคณะกรรมการพัฒนา

ทองถ่ินสำหรับองคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเปลี่ยนแปลงใหสภาองคการบริหารสวน

ตำบลพิจารณาใหความเห็นชอบกอน  

  เม่ือแผนพัฒนาทองถ่ินไดรับความเห็นชอบจากสภาองคการบริหารสวนตำบลแลว ใหสงแผนพัฒนา

ทองถ่ินดังกลาวใหผูบริหารทองถ่ินประกาศใช 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

พิจารณาเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ิน 

กรณีเทศบาล กรณี อบต. 

สภา อบต.พิจารณาให 

ความเห็นชอบ 

ผูบริหารทองถ่ินประกาศใช 

พรอมท้ังปดประกาศให 

ประชาชนทราบ 
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๖. ข้ันตอนในการแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 (ฉบับท่ี ๓)  พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ ๘ (ใหเพ่ิมขอความตอไปนี้เปนวรรคสองของขอ ๒๑ ของระเบียบ

กระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘) 

  ขอ ๒๑ การแกไขแผนพัฒนาเปนอำนาจของผูบริหารทองถ่ิน  

  เม่ือผูบริหารทองถ่ินไดเห็นชอบแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีแกไขแลว ใหปดประกาศใหประชาชนทราบโดย

เปดเผยไมนอยกวาสามสิวันนับแตวันท่ีผูลริหารทองถ่ินเห็นชอบ พรอมท้ังแจงสภาทองถ่ิน อำเภอ ลังหวัดหวัด

ทราบดวย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ผูบริหารทองถ่ิน 

พิจารณาใหความเห็นชอบ 

การแกไขแผนพัฒนาทองถ่ิน 

ปดประกาศใหประชาชนทราบ 

แจงสภาฯ 

อำเภอ 

จังหวัด 
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การประชุมประชาคม 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบในการจัดทำแผนชุมชน/หมูบาน 

  ให สำนัก/กอง/สวน ท่ีรับผิดชอบดานการพัฒนาชุมชนรวบรวมและนำขอมูลท่ีไดจากชุมชน/หมูบาน มา

ประสานกับผูรับผิดชอบในการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน เพ่ือใชเปนขอมูลประกอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน   

  การประชุมประชาคมสามารถดำเนินการพรอมกันกับการประชุมเพ่ือจัดทำแผนชุมชน/หมูบานได   

  ประชาคม หมายถึง การรวมกลุมของประชาชน/ชุมชนเพื่อดำเนินกิจกรรมเคลื่อนไหวและผลักดันการ

พัฒนาทองถ่ิน ใหดำเนินงานบรรลุเปาหมายท่ีวางไวภายใตกระบวนการรวมคิด รวมทำ และรวมตัดสินใจ   

  ประชาคมทองถ่ิน เปนการรวมกลุมท้ังภาคประชาชน ภาคเอกชนและหนวยงานท่ีเก่ียวของในพ้ืนท่ีเพ่ือ

ผลักดันใหเกิดการพัฒนาทองถ่ิน ตามหลักการรวมคิด รวมทำ รวมตัดสินใจและรวมรับผิดชอบ 

 

 ประชาคมทองถิ่นตามนัยหนังสือดวนท่ีสุด ท่ี มท ๐๘๑๐.๒/ว ๖๐๐ ลว.๒๙ ม.ค.๕๙ 

  - กรณี อบต.     หมายถึง     ประชาคมหมูบาน และ ประชมคมตำบล 

  - กรณี ทต.       หมายถึง     ประชาคมชุมชน และ ประชาคมชุมชนตำบล 

  - กรณี ทม.       หมายถึง     ประชาคมชุมชน และ ประชาคมชุมชนเมือง 

  - กรณี ทน.       หมายถึง     ประชาคมชุมชน และ ประชาคมชุมชนนคร 

  - กรณี อบจ.      หมายถึง     ประชาคมอำเภอ และ ประชาคมจังหวัด 

การจัดประชุมประชาคม 
 ๑. ตรวจสอบองคประกอบของประชาคมตามสัดสวนท่ีกำหนด 
  ๒. เตรียมหัวขอการประชุม (จัดทำวาระ) 
  ๓. เตรียมบันทึกการประชุม สมุดบันทึกการประชุมควรแยกกัน 
  ๔. เตรียมทีมงาน วัสดุอุปกรณท่ีจำเปน 
  ๕. เตรียมขอมูลพ้ืนฐานแตละหมูบาน/ชุมชน 
  ๖. เตรียมสถานท่ีประชุม 
  ๗. เตรียมการเชิญกรรมการประชาคมปละผูเกี่ยวของ รวมถึงการประชาสัมพันธเชิญชวนประชาชาทั่วไปใน
พ้ืนท่ีเปาหมาย 
  ๘. ประธานการประชุมประชาคมควรเปน คือ นายก อบต. (ในฐานะประธานคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น)
หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 
  ๙. ตองรักษาเวลาและดำเนินการใหเปนไปตามระเบียบวาระ 
  ๑๐. เนนการลงมติในแตละประเด็นใหชัดเจนเพ่ือเปนหลักฐานในการตรวจสอบ 
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รูปแบบการจัดประชุมประชาคมทองถ่ินเพ่ือจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนา 

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๑. ความหมายของการประชาคมทองถิ่นสำหรับองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

  การประชุม หมายถึง การท่ีบุคคลตั้งแต ๒ คนข้ึนไปไดมาพบปะกันตามกำหนดนัดหมายมารวม 
ปรึกษาหารือเพื่อรวมกันคิดอยางมีวัตถุประสงคมีระเบียบวิธีและเวลาที่กำหนดใหแลกเปลี่ยนความรู ความคิดเพ่ือ
แกปญหาในทองถ่ิน 
  การประชุมประชาคมทองถิ่น หมายถึง การท่ีบุคคลท่ีอยูในทองถ่ิน ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ไดมาประชุมกันเพื่อรวมคิด รวมทำ รวมตัดสินใจ รวมตรวจสอบรวมรับประโยชน รวมแกปญหาปรึกษาหรือ
แลกเปลี่ยนเรียนรู เพ่ือแกปญหาสำหรับการพัฒนาทองถ่ินตามอำนาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 
๒.ประชาคมทองถิ่น สำหรับองคการบริหารสวนตำบล  
  ๑) ประชาคมหมูบาน หมายถึง การประชุมบุคคลหรือครัวเรือนที่อยูในหมูบาน เพื่อรวมคิด รวมทำ 
รวมตัดสินใจ รวมตรวจสอบรวมรับประโยชน รวมแกปญหาปรึกษาหรือแลกเปลี่ยนเรียนรู เพื่อแกปญหาสำหรับ
การพัฒนาทองถิ่นตามอำนาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งองคการบริหารสวนตำบลมีหนาท่ีจัดใหมี
การประชุมประชาคมหมูบานทุกหมูบานในเขตองคการบริหารสวนตำบล 
  การประชุมประชาคมหมูบาน เพื่อจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นขององคการบริหารสวนตำบลใหใช
สัดสวนระดับหมูบาน ซึ่งสัดสวนที่เขารวมประชุมโดยรวมจะตองไมนอยกวารอยละ ๖๐ กรณีที่จัดใหมีการประชุม
เพ่ือประชาคมหมูบานครั้งแรก สัดสวนท่ีเขารวมประชุม ครั้งแรกไมครบรอยละ ๖๐ ในการประชุม ครั้งตอไปใหใช
สัดสวนที่เขารวมประชุมตามความเหมาะสมของสภาพพื้นที่ขององคการบริหารสวนตำบล แตตองไมนอยกวารอย
ละ ๒๐ ระยะเวลาในการกำหนดประชุมประชาคมหมูบานใหเปนไปตามความเหมาะสมขององคการบริหารสวน
ตำบลนั้นๆ 
  ๒) ประชาคมตำบล หมายถึง การประชุมหรือครัวเรือนที่อยูในตำบล เพื่อรวมคิด รวมทำ รวม
ตัดสินใจ รวมตรวจสอบรวมรับประโยชน รวมแกปญหาปรึกษาหรือแลกเปลี่ยนเรียนรู เพื่อแกปญหาสำหรับการ
พัฒนาทองถิ่นตามอำนาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งองคการบริหารสวนตำบลมีหนาที่จัดใหมีการ
ประชุมประชาคมหมูบาน(ทุกหมูบาน)  

  การประชุมประชาคมตำบล เพ่ือจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินขององคการบริหารสวนตำบลใหใชสัดสวน 
ระดับตำบล ซึ่งสัดสวนที่เขารวมประชุมโดยรวมจะตองไมนอยกวารอยละ ๖๐ กรณีที่จัดใหมีการประชุมเพ่ือ
ประชาคมหมูบานครั้งแรก สัดสวนที่เขารวมประชุม ครั้งแรกไมครบรอยละ ๖๐ ในการประชุม ครั้งตอไปใหใช
สัดสวนที่เขารวมประชุมตามความเหมาะสมของสภาพพื้นที่ขององคการบริหารสวนตำบล แตตองไมนอยกวารอย
ละ ๒๐ ระยะเวลาในการกำหนดประชุมประชาคมตำบลใหเปนไปตามความเหมาะสมขององคการบริหารสวน
ตำบลนั้นๆ 
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 การประชุมประชาคมหมูบาน การประชุมประชาคมตำบล วิธีการประชุม การนำเสนอขอมูลการ
ติดตามการประชุม รูปแบบและวิธีการประชุมตำบลในการประชุมประชาคมหมูบาน การประชุมประชาคมตำบล 
ใหดำเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๗  
และระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ.๒๕๒๖ มาบังคับโดยอนุโลม 
  การประชุมประชาคมตำบล ตองผานกระบวนการประชุมประชาคมหมูบานทุกหมูบานกอนทุก
ครั้ง 
 การคัดเลือกสัดสวนประชาคม ใหนายกองคการบริหารสวนตำบลรวมกับรองนายกองคการบริหาร
สวนตำบลทุกคน ปลัดองคการบริหารสวนตำบล หัวหนาสวนการบริหารขององคการบริหารสวนตำบล ระดับ
หัวหนาสำนัก ผูอำนวยการกอง และรองปลัดองคการบริหารสวนตำบล (ถามี) รวมกันคัดเลือกสัดสวนการประชุม
ประชาคมสัดสวนระดับหมูบานและสัดสวนระดับตำบล 
 


